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सूचनाको हक सम्बन्धध  ऐन २०६४ को दफा ५ को ईपदफा (३) र सूचनाको 
         हक सम्बन्धध ननयमावली २०६५ को ननयम ३ बमोन्जम साववजननक गररएको 

कटहरी गाईँपानलकाको तै्रमानसक प्रगनत वववरण 

अ.व. २०८२/८३ माघ-चैत्र 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रकाशक 

कटहरी गाईँपानलका 
गाईँ कायवपानलकाको कायावलय 

कटहरी, मोरङ्ग 

  कोशी प्रदेश, नेपाल 
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स्वत प्रकाशन  

Proactive Disclosures 
 

नेपालको संववधानको धारा २७ मा रहेको नागररकको सूचनाको हकको भावना बमोन्जम 
सूचनाको हक सम्बन्धध ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सम्बन्धध ननयमावली २०६५ 
मा प्रत्येक साववजननक ननकायले अफ्ना गनतववनधहरुको वववरण ३/३ मवहनामा प्रकान्शत गननवपने 
कानूनी व्यवस्था छ ।यसका लानग ऐन र ननयमावलीमा पाररत २० वटा न्शषवक तोवकएका छन ्
। सूचनाको हक सम्बन्धध कानूनको ध्येय नै नागररकले सूचना माग नगरे पनन अफ्नो 
ननकायको पारदन्शवता,जवाफदेवहतार ववश्वसननयताको लानग ननयनमत रुपमा वववरण स्वत : 
प्रकाशन गननवपने क्रममा कटहरी गाईँपानलका गाईँ कायवपानलकाको कायावलय कटहरी मोरङ्गले 
चालन अ.व. २०८२/८३ को तै्रमानसक माघ-चैत्र सम्मको सम्पाददत कामको मनख्य मनख्य 
वववरण प्रस्तनत गरेको छन । 
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s6x/L ufpFkflnsf 

ufpFsfo{kflnsfsf] sfof{no  

s6x/L, df]/ª  

sf]zL k|b]z 

 

;"rgfsf] xs ;DaGwL P]gsf] bkmf % -#_ / lgodfjnL, @)^% sf] lgod 

# adf]lhd k|sflzt ljj/0fM @)*@ 

 

 माघ- चैत्र dlxgfsf] ljj/0f M 

 

!=lgsfosf] :j?k / k|s[lt M  

 

df]/ªsf] blIf0f klZrdL efudf kg]{ s6x/L ufpFkflnsf gS;fdf x]bf{ k"j{lt/ sf]lN6Psf] 7f8f] 

cfsf/df /x]sf] b]lvG5 . of] ufpFkflnsf s6x/L, ef}+8fxf / ynfxfuf=lj=;=nfO{ ldnfP/ lj=;+= 

@)&# ;fndf k'g;{+/rgf ul/Psf] xf] . s6x/L ufpFkflnsf lgdf{0fsf s|ddf ;fljssf] s6x/L 

uf=lj=;=sf ljleGg j8fx¿nfO{ o;sf] j8f g !, @, # / $ u/L hDdf rf/j6f j8fdf ljefhg 

ul/Psf] 5 . ;fljssf] s6x/L uf=lj=;=sf @ / # g+ j8fnfO{ xfn ufpFkflnsfsf] j8f g+= !, ! / 

% nfO{ @, $ / ^ nfO{ # tyf &, * / ( g+= j8fnfO{ xfnsf] ufpFkflnsfsf] j8f g+= $ sfod 

ul/Psf] 5 . o;}u/L ef}+8fxf uf=lj=;=sf j8f g+= !, @, #, $ / ( g+= j8fnfO{ xfn o; 

ufpFkflnsfsf] j8f g+= % tyf ef}+8fxfsf j8f g+= %, ^, & / * tyf ynfxf uf=lj=;=sf j8f g 

%, ^, * / ( nfO{ s6x/L ufpFkflnsfsf] j8f g+= ^ sfod ul/Psf] 5 . otf ynfxfsf afFsL 

/x]sf j8fx¿ !, @, #, $ / & nfO{ s6x/L ufpFkflnsfsf] j8f g+= & sfod ul/Psf] 5 . o;/L 

blIf0fL klZrd df]/ªsf oL tLg j6f uf=lj=;=nfO{ ldnfP/ s6x/L ufpFkflnsf agfO{Psf] xf] . 

o; ufpFkflnsfdf hDdf & j6f j8fx¿ 5g\ . o; ufpFkflnsfsf] gfd eg] ;fljssf] s6x/L 

uf=lj=;=sf] gfddf /flvPsf] xf] .     

 

If]qkmn M  

s6x/L ufpFkflnsfsf] l;dfgf k"j{df /+u]nL gu/kflnsf tyf wgkfnyfg / hxbf ufpFkflnsf;Fu 

hf]l8Psf] 5 . otfo;sf] blIf0fdf hxbf ufpFkflnsf kb{5 eg] klZrddf rflx+ lj/f6gu/ 

dxfgu/kflnsf kb{5 . o;sf] pQ/ tyf pQ/ klZrddf eg] u|fdyfg ufpFkflnsf kb{5 . ;d'b| 

;txaf6 sl/j &# ld6/ prfO{df /x]sf] 5 . o; ufpFkflnsfsf] e"–pkof]usf] cj:yfdf 
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clwsf+z e'efu s[lif If]qn] cf]u6]sf] 5 . o; ufpFkflnsfleq Pp6f dfq ;fd'bflos jgsf 

;fydf @ j6f cGo k|sf/sf j[Iff/f]k0f If]q klg /x]sf 5g\ . t/ o; ufpFkflnsfleq jgh+un 

If]q clt Go"g 5 .  

 

 

o; ufpFkflnsfsf] If]qkmn %!=%( a=ls=dL= /x]sf]5 . o; uf=kf=df #( hgf hgk|ltlglw / !@* 

hgf sd{rf/L /x]sf 5g\ .  

s_ sfof{nosf] b'/ b[li6 

:jR5, :j:Yo, cf}Bf]lus ufpF, cfly{s, ;fdflhs, ;f:s[lts ?kdf, s6x/LnfO{ ;d'Ggt agfcf}+ .  

v_ nIo M  

s6x/LnfO{ cfly{s ?kn] ;DkGg, ef}lts ?kn] of]hgfj4 ;'ljwfo'Qm, n}lus ?kdf dlxnf d}qL, 

;fdflhs ?kn] ;dfj]zL÷;xeflutfTds, jftfj/0fLo ?kn] :jR5, ;kmf tyf Joj:yfksLo ?kn] 

;'Jojl:yt z}lIfs, k|zf;lgs / cf}Bf]lus ufpFsf]  ?kdf ljsf; ug{] . 
 

u_ pb]Zo M  

!=k"jf{wf/x¿sf] ljsf; tyf lj:tf/af6 ;]jf, ;'ljwf / ahf/dfkx'Fr / pkof]u j[l4 eO{ 

hLjgofkg ;xhtf tkm{ pGd'v ePsf] x'g]5 . 

@=s[lif tyfkz'kfng k]zfJoj;flos /f]huf/d"nstkm{ pGd'vePsf] x'g]5 .  

#=ko{6sLo k"jf{wf/sf] nut tof/ Pj+ k"jf{wf/df :t/j[l4 ePsf] x'g]5 .  

$=pBf]u tyf Joj;fosf] l;h{gf, j[l4 / lj:tf/ ePsf] x'g]5 .  

%=lzIff tyf v]ns'b ;j{;'ne, u'0f:t/Lo, Joj;flos / ;dfjzL u/fpg of]hgfj4 

ljsf;sf] z'?jft x'g]5 .  

^= :yfgLo nf]s, snf;+:s[lt / ;flxTosf] ;+/If0f / ;Dj4{gsf nflu of]hgf ePsf] x'g]5 .  

&= :jf:Yo ;]jfjf6 k|fKt x'g] cfwf/e"t ;]jfsf] u'0f:t/df :t/ j[l4 / ;'netf ePsf] x'g]5 .   

* =ljw'lto z';f;gsf] k|f/De ePsf] x'g]5 .    

(= ljkb\hGo hf]lvd Go"lgs0fsf nflu of]hgf / sf]if lgdf{0f ePsf] x'g]5 .   

!)=pBd Joj;fo ljsf;df dlxnfx?sf] cy{k'0f{ ;xeflutfdf j[l4 eO{ cfocfh{gdf lqmoflzn 

ePsf]     x'g]5 .  
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!!= kmf]x/ Joj:yfkgdf j}1flgs Joj:yfkgsf] z'?jft ul/g]5 .   

!@= a]/f]huf/ o'jfx?nfO{ cfjZostf cg';f/sf] tflnd lbO{ /f]huf/L a[l4 ub}{ nlug]5 .  

 

3_of]hgf tyf sfo{s|dx? 5gf}6 ubf{ tf]lsPsf k|fyldstfx? M  

cfly{s ljsf; / ul/jL lgjf/0fdf k|ToIf of]ubfg k'of{pg ]. pTkfbgd'ns / l56f] k|ltkmn lbg] . 

/fhZj kl/rfngdf of]ubfg k'of{pg] .  

;]jfk|jfx , ;+:yfutljsf; / ;'zf;gdf of]ubfg k'of{pg] .  :yfgLo >f]t ;fwgdf cfwfl/t eO{ 

hg;xeflutf clej[l4 ug]{ .  

n}lªus ;dfgtf / ;fdflhs ;dfj]zLs/0fsf] clej[l4 x'g] .  lbuf] ljsf;,jftfj/0f ;+/If0f / 

ljkb Joj:yfkgdf of]ubfg k'of{pg] .  ;d'bfonfO{ ljkb\ tyf hnjfo" kl/jt{g pTyfglzn 

agfpg] .  

:yfg ljz]ifsf] ;+:s[lt / klxrfg k|j4{g ug]{ .  

ufpFkflnsfsf] u'?of]hgfdf ;3fp k'Ug] tyf ufpFkflnsfn] tf]s]sf ;8s dfkb08df ;3fp 

k'of{pg] . ;8s k"jf{wf/ lgdf{0f ubf{ clgjfo{ lgsfz Joj:yfkg ePsf] .  

 

@_ ufpFkflnsfsf] sfd,st{Jo / clwsf/  M  

  ! =gu/ k|x/L ;DjGwL sfo{x?  

  @= ;xsf/L ;+:yf ;DjGwL sfo{x?  

  #= s/ tyf u}xs/ c;'nL ;DjGwL sfo{x?  

  $= PkmPd ;~rfng ;DjGwL sfo{x?  

  %= :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg ;DjGwL sfo{x?  

  ^= :yfgLo tYof+s / clen]v ;+sng ;DjGwL sfo{x?  

  &= :yfgLo :t/sf ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgfx?  

  *= cfwf/e"t tyf dfWolds lzIffsf] Joj:yfkg 

  (= :yflgo jhf/ Joj:yfkg,jftfj/0f ;+/If0f / h}ljs ljljwtf 

  !)=cfwf/e't :jf:Yo  / ;/;kmfO{  ;DjGwL sfo{  

  !!=:yfgLo ;8s , u|fld0f ;8s, s[lif ;8s , l;+rfO{ ;DjGwL sfo{  
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  !@= ufpF;ef, :yfgLo cbfnt,d]nldnfk / dWo:ytfsf] Joj:yfkg 

!#= 3/ hUufwlgk"hf{ ljt/0f  

!$= :yflgo clen]v Joj:yfkg 

!%= s[lif tyf kz'kfng ,s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg kz' :jf:Yo,;xsf/L ;DjGwL sfo{  

!^=Ho]i7 gfu/Ls , ckf+utf ePsf Joltm / c;tmx?sf] Joj:yfkg 

!&=a]/f]huf/x?sf] tYof+s ;+sng ;DjGwL sfo{x?  

!*= s[lif k|;f/sf] Joj:yfkg, ;+rfng / lgoGq0f ;DjGwL sfo{x?  

!(= vfg]kfgL , ;fgf hnljw't cfof]hgf , a}slNks phf{  ;DjGwL sfo{x?  

@)=ljkb\ Joj:yfkg 

@!=hnwf/, aGohGt', vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f ;DjGwL sfo{x?      

@@= efiff ;+:s[lt / nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf; ;DjGwL sfo{x?  
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३) 
 

ufpFkflnsfdf /xg] sd{rf/L ;+Vof / sfo{ ljj/0f M hDdf b/jGbL ;+Vof १४४ hgf 

hDdf :yfoL b/jGbL ८९ hgf  

hDdf s/f/sf b/jGbL M %%hgf 

गाईँपानलकाको प्रस्ताववत दरवधदी तेररजः 
कटहरी गाईँपानलका 

गाईँ कायवपानलकाको प्रस्ताववत कूल दरबधदी तेररज 

क्र.सं. पद तह सेवा/समनह स्वीकृतदर
बधदी 

कैवफयत 

(क)     स्थायी दरबधदी तफव : 
१. प्रमनख प्रशासकीय 

ऄनधकृत 
रा.प.ततृीय स्था.प्रशासन/सा.प्र १ संघद्वारा 

तोवकएको 
२. प्रशासकीय ऄनधकृत ऄनधकृत सातौँ/अठौं स्था.प्रशासन/सा.प्र १  

३. बररष्ठ सहायक सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ स्था.प्रशासन/सा.प्र ६  

४. कम््यनटर ऄपरेटर सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ स्था.प्रशासन/ववववध १  
५. काननन सहायक सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ स्था.प्रशासन/धयाय १  

६. सहायक चौथो सहायक चौथो स्था.प्रशासन/सा.प्र २  

७. लेखा ऄनधकृत ऄनधकृत सातौँ/अठौं स्था.प्रशासन/लेखा १  

८. लेखापाल सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ स्था.प्रशासन/लेखा १  

९. इन्धजननयर ऄनधकृत सातौँ/अठौं इन्धजननयर/नसनभल १  

१०. सब इन्धजननयर सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ इ/नसनभल/जनरल, 
हाइवे 

१  

११. सब इन्धजननयर सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ इ/नसनभल/जनरल,  
नब. अवकव टेक्ट 

१  

१२. ऄनमन सहायक चौथो इन्धजननयर/सभे १  

१३. जनस्वास््य ऄनधकृत ऄनधकृत सातौँ/अठौं स्था.स्वास््य/हे.इ १  

१४. ऄनधकृत छैठौ स्था.स्वास््य/हे.इ १  

१५. ऄनधकृत (स्टाफ नसव) छैठौ स्था.स्वास््य/ज.क, 
क.न 

१  
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१६. मवहला ववकास 
ननररक्षक 

सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ स्था. 
प्रशासन/ववववध 

१  

१७. सहायक म.वव.नन सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ स्था. 
प्रशासन/ववववध 

१  

१८. न्शक्षा ऄनधकृत ऄनधकृत सातौँ/अठौं न्शक्षा प्रशासन १ फान्जल 

१९. प्राववनधक सहायक सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ न्शक्षा प्रशासन १  

२०. कृवष ववकास ऄनधकृत ऄनधकृत सातौँ/अठौं स्था. कृवष/कृवष १  

२१. प्राववनधक सहायक सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ स्था. कृवष/कृवष २  

२२. नायब पशन सेवा 
प्राववनधक 

सहायक चौथो स्था. कृवष/कृवष १  

२३. पशन ववकास ऄनधकृत ऄनधकृत सातौँ/अठौं भेटेनरी/लेपोडेडे १  

२४. प.स्वास््य.प्रा.स सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ भेटेनरी १  

२५. प.सेवा प्रा.स सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ लेपोडेडे १  

२६. ना.प.स्वा.प्रा सहायक चौथो भेटेनरी १  

२७. पशन सेवा ना.प्रा.स सहायक चौथो लेपोडेडे १  

२८. अधतररक लेखा 
पररक्षक 

सहायक पाचौँ/ऄ.छैठौ प्रशासन/लेखा १  

स्थायी दरबधदी(क) तफव को जम्मा ३५  
(ख) करार दरबधदी तफव : 

१. सूचना प्रववनध ऄनधकृत ऄनधकृत सातौँ ववववध १ करार 

२. रोजगार संयोजक ऄनधकृत छैठौ प्रशासन १ करार 
३. कम््यनटर ऄपरेटर पाचौँ ववववध १ करार 
४ नगर प्रहरी ऄसइ सहायक चौथो प्रशासन/सनरक्षा १ करार 
५ नगर प्रहरी हवल्दार सहायक तेस्रो प्रशासन/सनरक्षा १ करार 
६ नगर प्रहरी जवान अधारभतू प्रशासन/सनरक्षा ५ करार 
७ इलेन्क्िनसयन सहायक चौथो ववववध २ करार 
८ हलनका सवारी चालक अधारभतू - ४ १ स्थायी 
९ स्वीपर/सफाइकमॉ शे्रणीवववहन - २ करार 
१० कायावलय सहयोगी अधारभतू - ९ १  स्थायी 
११ सन्चवालय सहयोगी 

(ननन्ज सन्चव) 
सहायक चौथो - १ करार 

करार दरबधदी (ख) तफव को जम्मा २८  
गाईँपानलकामा कायम हनने कन ल दरबधदी (क) र (ख)को जम्मा ६३  
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कटहरी गाईँपानलका ऄधतगवत वडा कायावलयहरुको प्रस्ताववत कूल दरबधदी तेररज 

(क) स्थायी दरवधदी तफव ः 
१ वडा सन्चव सहायक पाँचौं/ऄ. छैठौ स्था. प्रशासन/सा.प्र. ७  

२ सब-इन्धजननयर सहायक पाँचौं/ऄ. छैठौ इन्धज./नसनभल/जनरल,हाइवे ५  

३ खा.पा.स.टे सहायक पाचौं इ./स्याननटरी १  

४ सहायक सहायक चौथो स्था. प्रशासन/सा.प्र. ४  

५ ऄनसस्टेधट सब 
इन्धजननयर 

सहायक चौथो इन्धज./नसनभल/जनरल १  

स्थायी दरबधदी(क) तफव को जम्मा १८  
(ख) करार दरबधदी तफव : 
१ सहायक कम््यूटर ऄपरेटर सहायक चौथो वववववध ७  

२ कायावलय सहयोगी अधारभतू  ७ १ स्थायी 
करार दरबधदी (ख) तफव को जम्मा १४  

वडा कायावलयमा कायम हनने कन ल दरबधदी (क) र (ख) को जम्मा ३२  
 

कटहरी गाईँपानलका स्वास््य चौकी भौडाहा (वनथवङ्ग सधटर नरहेको स्वास््य 
चौकीको दरबधदी वववरण) 

l;=g+=        kb  tx ;]jf/;d'x b/jGbL कैफियत 

१ ऄनधकृत छैठौ ६ स्वास््य/हे.इ १  
२ सहायक ५ स्वास््य/हे.इ २  
३ सहायक ५ स्वास््य/क.न १  
४ सहायक (ऄ.न.नम) ४ स्वास््य/क.न १  
५ ल्याब ऄनसस्टेधट ४ स्वास््य/ल्याब १ करार 
६ कायावलय सहयोगी शे्रणीवववहन - १ करार 

जम्मा ७  
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कटहरी गाईँपानलका स्वास््य चौकी (वनथवङ्ग सधटर रहेको  कटहरी तथा थलाहा 
स्वास््य चौकीको दरबधदी वववरण) 

वनथवङ्ग सेधटर भएको स्वास््च चौकीमा ऄ.न.नम १ जना थप दरबधदी र ल्याव ऄस्टेन्न्ट १ दरबधदी व्यवस्था गरी जम्मा 
८ जना दरवधदी प्रस्ताव गररएको छ । 

l;=g+=        kb  tx ;]jf/;d'x b/jGbL कैफियत 

१ ऄनधकृत छैठौ ६ स्वास््य/हे.इ १*२=२  
२ सहायक ५ स्वास््य/हे.इ २*२=४  
३ सहायक ५ स्वास््य/क.न १*२=२  
४ सहायक (ऄ.न.नम) ४ स्वास््य/क.न २*२=४ १ थप 
५ ल्याब ऄनसस्टेधट ४ स्वास््य/ल्याब १*२=२ करार 
६ कायावलय सहयोगी शे्रणीवववहन - १*२=२ करार 

जम्मा ८*२=१६  
 

 अधारभतू स्वास््प केन्र ् (पाँच): 
l;=g+=        kb  tx ;]jf/;d'x b/jGbL कैफियत 

१ ऄनधकृत छैठौ ६ स्वास््य/हे.इ १*५=५  
२ सहायक ५ स्वास््य/हे.इ १*५=५  
३ सहायक ५ स्वास््य/क.न १*५=५  
४ कायावलय सहयोगी शे्रणीवववहन - १*५=५ करार 

जम्मा ५*४=२०  
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सपव दंश ईपचार केन्र ् : 
सपव दंश ईपचार केन्र ् स्थापना सम्बधधी मापदण्ड, २०७७ ले तोके ऄननसार जनशन्ि 
व्यवस्थापन गने गरर तयार गररएको छ। 
l;=g+=        kb  योगयता ;]jf/;d'x b/jGbL कैफियत 

१ मेनडकल ऄनधकृत  MBBS स्वास््य/हे.इ 
१ 

Trained in management of snake 
bites. ON CALL 

२ हेल्थ ऄनसस्टेधट HA/५ तह स्वास््य/हे.इ २  
३ नसव Pcl/५ तह प.हे.न/क.न २  
४ स्टोर वकपर Slc/४ तह - १ करार 

४ सरसफाइकमॉ - - १ करार 
जम्मा ७  

 

 

४) पालिका संगठन चार्ट: 
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%_ ;]jf k|bfg ug]{ zfvf / lhDd]jf/ clwsf/L M 

 

 %=! k|zf;g zfvf 

१. श्री जानकी प्रसाद अधधकायी- अधधकृत सातौँ 
२. श्री सधुित्रा अधधकायी- अधधकृत छैठौ 
३. श्री धगता गुयागाई- अधधकृत छैठौ 
४. श्री बफयफर काभत- का.स 

 

 %=@ lhG;L zfvf M  

  १. श्री जानकी प्रसाद अधधकायी  अधधकृत सातौँ 
  २. बानबुक्त खनार        अधधकृत छौठौँ  

  ३. श्री प्रददऩ भरयक          का.स  

 

       %=# ;+3, ;+:yf tyf ;xsf/L zfvf 

१. श्री सन्तोष फन्जया      अधधकृत छौठौँ 
 

 %=$ ;"rgf tyf sfg"g zfvf M   

  >L lzj rGb ;/bf/   ;"rgf k|ljlw clws[t 

  >L ;ljtf sfkmn]      ;xfos rf}yf] 

  >L lj/jn sfd}t       sf ; 

  

%=%cfly{s k|zf;g zfvf 

  >L b]a]G› yfkf    n]vf clws[t cf7f} 

  >L e/t l3ld/]    n]vf clws[t  5}7f} 

  >L Zofds'df/ l3ld/]    sf=;=  

  cf=n]=kf= zfvf- M >L s[i0f cfrfo{ clws[t  5}7f} 

  
 

%=^ljkb\ Joj:yfkg zfvf M  

  >L /laG› sfsL{    clws[t 5}7f}  



13                     

 

 %=& /fhZj zfvf M 

        श्री योशन ऩाण्ड े अधधकृत छैठौँ 
   श्री सविता काफ्रे सहामक ऩािौँ  

   

 

     %=* of]hgf, cg'udg tyf k|fljlws zfvf 

  >L xl/sfhL af]ul6        clws[t 5}7f}  

  >L /fs]z s'df/ ofbj          O{= अठौँ   
>L pd]z k|;fb ;fx           O{= 5}7f}  

>L dfwj vgfn       clws[t 5}7f} 

श्री दगुाा हाॉस्दा     सहामक िौथौँ  

>L sdn kf]v/]n         cldg 

श्री शर्भारा रयजार           सहामक ऩािौ  

>L  afnf kf]v/]n           sf=;= 

%=( j8f sfof{no tkm{ M 

 

%=(=! j8f g+=! j8f ;lrj >L k'ik afxfb'/ lg/f}nf, cGo sd{rf/Lx? >L 

cl:dtf vfk'Ë, c?0ff /fhj+zL / c/ljGb| s'df/ rf}w/L  

 %=(=@ j8f g+=@ j8f ;lrj >L lutf a:g]t , >L zld{nf e§/fO{ Gof}kfg], >L 

 sdnf g]kfn s0f{ / /fdgf/fo0f ugufO{ 

 %=(=# j8f g+=# j8f ;lrj >L भाधि खनार , cGo sd{rf/Lx? >L /fh]z 

e§/fO{ / >L a|x+db]j kf;jfg 

%=(=$ j8f g+=$ j8f सधिि श्री सन्तोष कुभाय फन्जाया, अन्म कभािायीहरु श्री 
बफनोद ऩासिान य श्री सरयता काभत 

 %=(=% j8f g+=% j8f ;lrj >L wd{rGb| 7fs'/, cGo sd{rf/Lx? >L lszf]/ 

 7fs'/  

%=(=^ j8f g+=^ j8f ;lrj श्री सौयब येगर्भ , cGo sd{rf/Lx? >L ljho 
s'df/ rf}w/L / >L wd]{Gb| ;/bf/   

%=(=& j8f g+=& j8f ;lrj >L cGtnfn vjf;, cGo sd{rf/Lx? >L hgs 

;/bf/  
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  %=!) :jf:Yo zfvf M 

 

     >L ;'sn k|;fb ;fx ज.स्वा.अ-:jf:Yo ;+of]hs_ 

  %=!)=! :jf:Yo rf}sL s6x/L >L /ljgf bfxfn ज.स्िा.नन nufot !) hgf 

  %=!)=@ :jf:Yo rf}sL ef}8fxf >L यक्की याजिॊशी ज.स्िा.नन nufot )# hgf 

  %=!)=# :jf:Yo rf}sL थराहा >L k|df]b s'df/ l;+x ज.स्िा.नन nufot  )& hgf 

  %=!)=$ cf=:jf:Yo s]Gb| s6x/L ! ;DktLnfn ofbj ज.स्िा.अ. nufot # hgf 

 %=!)=% cf=:jf:Yo s]Gb| s6x/L @ >L pd]z s'df/ b]j ज.स्िा.अ.nufot @ hgf 

 %=!)=^ cf=:jf:Yo s]Gb| s6x/L $ >L /]dGt s'df/ bf; ज.स्िा.अ.nufot $ hgf 

 %=!)=& cf=:jf:Yo s]Gb| s6x/L % >L nIdL /fpt ज.स्िा.नन nufot # hgf 

 %=!)=* cf=:jf:Yo s]Gb| s6x/L & >L ;'lgt s'df/ d08n र्स.अ.हे.फ छैठौँ    
     nufot # hgf 

 

 

 

%=!!lzIff tyf ;fdflhs ljsf; zfvf M  

१.= >L k'ik axfb'/ a:g]t      clws[t 5}7f} 

%=!@ s[lif zfvf M    

!=>L s]zj/fh sfkm\n]         
@= >L OZj/ rG› ;fx  

s[lif k|;f/ सातौँ           
s[lif k|;f/ 5}7f}+ 

#=>L lrqf /fO{  clws[t 5}7f} 

$=>L k|]dnfn /fhj+;L   

 

%=!# kz' ;]jf zfvf M 

;xfos rf}yf} 

!= >L lbk]G› rf}w/L  kz' clws[t 5}7f} 

@= >L t]h axfb'/ lji6 ;xfos kfFrf} 

# =श्री फारा ऩोखयेर sf=;= 
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;]jf k|bfg ug]{ lgsfosf] zfvf / lhDd]jf/ clwsf/L 

l;=g+= zfvf zfvfk|d'vsf] gfd kb s} 

! sfof{no k|d'v >L k|df]b s'df/ rf}w/L k|d'v k|zf;sLo clws[t  

@ cfly{s k|zf;g zfvf >L b]a]G› yfkf clws[t cf7f}F  

# lzIff zfvf >L पनष्प बहादनर बस्नेत clws[t 5}7f}F  

$ k|zf;g zfvf >L जानकी प्रसाद ऄनधकारी clws[t सातौँ  

% of]hgf zfvf >L xl/sflh af]ul6 clws[t 5}7f}F  

^ k|fljlws zfvf >L O{=/fs]z s'df/ ofbj clws[t cf7f}F  

& lhG;L zfvf >L efg'eQm vgfn   
   

clws[t 5}7f}F  

* jftfj/0f tyf ljkb\ 
zfvf 

>L /laG› sfsL{ clws[t 5}7f}F  

( Goflos ;ldlt >L lutf u'/fufO{ clws[t 5}7f}F  

!) ;xsf/L zfvf >L सन्तोष फन्जया clws[t 5}7f}F  

!! /fhZj zfvf >L रोशन पाण्डे clws[t 5}7f}F  

!@ ;"rgf zfvf >L lzj rGb ;/bf/ ;"rgf k|ljlw clws[t सातौँ  

!# :jf:Yo zfvf >L ;'sn k|;fb ;fx clws[t सातौँ  

!$ s[lif zfvf >L s]zj /fh sfkm\n] clws[t ;ftf}F  

!% kz' zfvf >L lbk]G› gf/fo0f 
rf}w/L 

clws[t 5}7f}F  

!^ cf n] k zfvf >L s[i0f k|;fb cfrfo{ clws[t 5}7f}F  

 

ufpFkflnsfaf6 k|bfg ul/g] ;]jfx?M 

a'bfF g+= ! / @ df pNn]v eP adf]lhd / ;f] ;Fu ;DalGwt ;a} k|sf/sf ;]jf pknAw u/fpg] 

tyf ljleGg lgosfx? ljr ;dGjo / cg'udg ;DalGw sfo{x? ;fy} gful/s j8fkq cg';f/ 

b]xfo adf]lhdsf ;]jfx? . 

qm ; ;]jf ;'ljwfsf] gfd s}lkmot 

! df]xLnfut s6\6f l;kmfl/;  

@ 3/ sfod l;kmfl/;  

# 5fqj[lQ l;kmfl/;  

$ ljkGg ljBfyL{ 5fqj[lt l;kmfl/;  
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% ckfª\u l;kmfl/;  

^ c:yfoL a;f]jf; l;kmfl/;  

& :yfoL a;f]jf;  

* gful/stf / k|ltlnlk a;f]af;  

( cfly{s cj:yf alnof] jf ;DkGgtf 

k|dfl0ft 

 

!) ljB't h8fg l;lkmfl/;  

!! wf/f h8fg l;kmfl/;  

!@ hLljt /x]sf] l;kmfl/;  

!# b'j} gfd u/]sf JolQm Ps} xf] eGg] 

l;lkmfl/; 

 

!$ hUuf d"Nofª\sg l;kmfl/; k|dfl0ft  

!% Joj;fo aGb l;kmfl/;  

!^ Joj;fo ;~rfng gePsf] l;kmfl/;  

!& sf]6{ lkmldgfx l;kmfl/;  

!* gfafns kl/rokq l;lkmfl/;  

!( rf}kfof ;DalGw l;kmfl/;  

@) Joj;fobtf{ ;DalGw l;kmfl/;  

@! pBf]u 7fpF;f/L l;kmfl/;  

@@ ljBfno 7fpFF;f/L l;kmfl/;  

@# cfGtl/s a;fOF ;/fO{ l;kmfl/;  

@$ ljBfno ;~rfng / :jLs[t sIff j[l4   

@% JolQmut ljj/0f l;kmfl/;  

@^ JolQmut ljj/0f l;kmfl/;  

@& hUufbtf{ l;kmfl/;  

@* ;+/Ifs l;kmfl/; JolQmut  

@( ;+/Ifs l;kmfl/; ;+:yfut  

#) g]kfn ;/sf/sf] gfdd af6f] sfod  

#! lhljt;Fusf] gftf k|dfl0ft  

#@ d[ts;Fusf] gftf k|dfl0ft  

## lgMz'Nsjf ;Mz'Ns :jf:Yo pkrf/ 

l;lkmfl/; 

 

#$ cGo sfof{no dfu cg';f/ ljj/0f v'nfO{ 

k7fpg] sfo{ 

 

#% ;+:yf btf{ l;kmfl/;  

#^ 3/af6f] k|dfl0ft  
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#& rf/ lsNnf k|dfl0ft  

#* hGdldt k|dfl0ft  

#( ljjfx k|dfl0ft  

$) 3/ kftfn k|dfl0ft  

$! sfuhd~h'/Ldf  k|dfl0ft  

$@ Xsjfnf jfxsbf/ k|dfl0ft  

$# cljjflxt k|dfl0ft  

$$ hUuf /]vfª\sgsf] sfo{ ;f] sfo{df /f]xj/  

$% hUuf wgLk"hf{ x/fPsf] l;kmfl/;  

$^ k"hf{df 3/ sfod ug]{ l;kmfl/;  

$& c+u|]hL l;kmfl/; tyf k|dfl0ft  

$* Ldnfkq sfuh ph'/L btf{  

$( PsLs[t ;DklQ s/ 3/ hUuf s/  

%) axfn s/  

%! lj1fkg s/  

%@ dfnkf]t jfe"lds/  

%# hGdbtf{  

%$ d[To' btf{  

%% a;fOF;/fO{ hfg] cfpg] btf{  

%^ ;DaGw laR5]bs btf{  

%& ljjfxbtf{  

%* gofF Joj;fo btf{  

%( Joj;fo gljs/0f  

^) of]hgf ;~rfngsf] nflu ;Demf}tf ug]{ 

l;kmfl/; 

 

^! of]hgf ;DkGg l;kmfl/;  

^@ pNn]lvt afx]s cGo :yfgLo cfjZostf 

cg';f/sf l;kmfl/; k|df0fLtx? 
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^=;]jfk|fKt ug{ nfUg]  b:t'/ / cjlw M 

 
 

क्र.
सं. 

सेवा सनववधाको 
नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सनववधा प्राप्त गनव 
अवश्यक पने प्रवक्रया 

सेवा प्रदान 
गने ऄनधकारी 

ला
ग्ने 
दस्तन
र 

लाग्ने 
समय 

कैवफ
यत 

१ 
नागररकता र 
प्रनतनलवप 
नसफाररस 

१) ननवेदन पत्र र 
अमारबनबाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) जधम दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३)वववावहत मवहलाको 
हकमा 
पनतरअमारबनबाको 
नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप 

४) चाररनत्रक प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप (ववद्याथॉको 
हकमा) 

५) वववाह दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
(वववावहताको हकमा) 

६) बसाइसरी अएको 
हकमा बसाइ सराइको 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

७) दनवै कान देन्खने 
पासपोटव साइजको फोटो 
३ प्रनत 

८) प्रनतनलवप नागररकताको 
हकमा पनरानो 
नागररकताको 
प्रनतनलवप/सक्कल 
नागररकता प्रमाण पत्र 

९) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

७)तोवकएको ढाँचामा 
नागररकतानसफाररसको
ऄनभलेखराख्न े। 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

२ नाबालकपररचय १) बाबन अमाको १) ननवेदन सवहत वडा सभा सोही  
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पत्र नसफाररस 

 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप र  ननवेदन पत्र 

२) जधम दतावको 
प्रमाणपत्र प्रमान्णत 
प्रनतनलपी 

३) नाबालक खनल्ने थप 
कन नै प्रमाण कागजात भए 
सो समेत पेश गने 

४) नाबालक ऄननवायव 
ईपन्स्थत हनन न पने 

५) दनवै कान देन्खने 
पासपोटव साइजको फोटो 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) ननवेदकले तोवकएको 

शनल्क बनझाईन े

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

३ 
ऄंनगकृत 
नागररकता 
नसफाररस 

१) वैवावहक ऄंनगकृत 
नागररकताका लानग 
वववाह दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवपरसम्बन्धधत 
देशको अनधकाररक 
प्रमाणपत्र 

२) पासपोटव साइजको 
फोटो ३ प्रनत 

३)सजवनमन मनच नल्का 
४) श्रीमानको नागररकता 
प्रमाण पत्र 
सक्कल/प्रनतनलपी 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने, काननी 
राय अवश्यक भएमा 
राय सोध्न े

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईपलब्ध गराईन े

७)ऄननसूची ७ को 
ढाँचामा नागररकता 
नसफाररसको ऄनभलेख 
राख्न े। 

४ 

दनवै नाम गरेको 
व्यन्ि एकै हो 

भन्ने 
नसफाररस/फरक 
जधम नमनत 
संशोधन 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) नाम फरक परेको 
पनन्ष्ट गने प्रमान्णत 
कागजतहरु 

३) सम्बन्धधत व्यन्ि वा 
हकवाला ईपन्स्थत भइ 
सनाखत गननव पने 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

५ ऄपाङ्ग नसफाररस 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता 
प्रमाणपत्र/जधमदतावको 
प्रनतनलवप 

२)  कन न प्रकारको 
शारीररक ऄपाङ्गता हो सो 
सम्बधधी मेनडकल 
सनपरीटेधडेधटको 
नसफाररस 

३) व्यन्ि स्वयं ईपन्स्थत 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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हनननपने वा सम्बन्धधत 
व्यत्तीको प्रनतनननध 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

४) तोवकएको 
कमवचारीले 
अवश्यकता 
ऄननसारप्रनतवेदन तयार 
गरी नसफाररस तयार 
गने 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

६ 
छात्रबृन्त्त 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) शैन्क्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

४) ऄध्ययन गदै गरेको 
न्शन्क्षक सस्थाको कागज 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

7 

ववपन्न ववद्याथॉ 
छात्रबृन्त्त 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) शैन्क्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) सरसफाआव काडवको 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
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प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) अवश्यकता ऄननसार 

सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

फाँटका 
कमवचारी 

 

३ 
ददननभत्र 

 

8 

ऄधय 
कायावलयको 
माग ऄननसार 
वववरण खनलाइ 
पठाईने कायव 

 

१) ननवेदनतथा नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) कायावलयको पत्र 

३) ववषयसँग सम्बन्धधत 
ऄधय कागजातहरु 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) पत्र दताव गने 

४) तोवकएको 
कमवचारीले वववरण 
तयार गने 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

9 जधम दताव 

१) ननवेदन पत्र 

२) बालकको 
बाबन/अमाको नागररकता 

३) चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

४) ऄस्पतालमा जधम 
भएको हकमा सम्बन्धधत 
ऄस्पतालले जधम 
प्रमान्णत गरेको 
पररचयपत्रको प्रमान्णत 

१) घटना घटेको ३५ 
ददन नभत्र एक घर 
पररवारको ईमेर 
पनगेकोव्यन्िले सूचना 
ददन े

३) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

४) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपलब्ध 

वडा सन्चव 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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प्रनतनलपी 
५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

गराईने । 

५) बाबन वा 
अमाको जधम 
खनलेको कागज 

10 
मतृ्यन दताव 

 

१)ननवेदन पत्र 

२) मतृकको नागररकता र 
सूचना ददन अईनेको 
नागररकता 

३) मतृकसँग सम्बधध 
जोनडने प्रमाणपत्र 

४) मतृकको नागररकता 
नभएको हकमा स्थानीय 
सजवनमन पत्र 

५) सूचना ददने व्यन्िको 
नागररकता नभएमा समेत 
स्थानीय सजवनमन पत्र 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) घटना घटेको ३५ 
ददन नभत्र एक घर 
पररवारको सदस्यले 

२) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

३) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपलब्ध 
गराईने । 

३) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
तोवकएको 
कमवचारीद्वारा सजवनमन 
मनच नल्का तयार गने 

वडा सन्चव 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

11 

बसाइसराइजान/े

अईने दताव 
 

१)ननवेदन पत्र र 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

२) बसाइ सराइ गरी 
जानेको हकमा 
पररवारको अनधकाररक 
वववरण सवहत सम्बन्धधत 
वडा 
कायावलयबसाइसराइको 
कागजात 

३) जहाँ जानेहो त्यस 
ठाईँको लालपूजाव र जनन 
ठाईँमा अईनेको पनन 
पेश गननवपने 

४) बसाइ सराइ गरी 

१) घटना घटेको ३५ 
ददन नभत्र सपररवारको 
बसाइ सराइ भए एक 
घर पररवारको 
सदस्यले 

२) एकजनाकोमात्र 
बसाइ सराइ भए 
ननजले सूचना ददन े

३) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

४) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपलब्ध 

वडा सन्चव 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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अईनेको हकमा बसाइ 
सराइ गरी ल्याएको 
प्रमाणपत्र 

५)जान/ेअईने सबै 
व्यन्िको नागररकता 
रजधमदताव र वववाह 
दतावको प्रनतनलवप 

६) चालन अ.व. सम्म घर 
जग्गा र मालपोत करवा 
एकीकृत सम्पन्त्त कर 
नतरेको रनसद 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

गराईने । 

 

 

12 

सम्बधध नबच्छेद 
दताव 
 

१) ननवेदन पत्र 

२) ऄदालतबाट सम्बधध 
नबच्छेद भएको 
फैसलाको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

३) पनतपत्नीको 
नागररकताको प्रनतनलवप 
१/१ प्रनत 

४) केटाको स्थायी ठेगना 
सम्बन्धधत वडाको हनन न 
पने 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) सम्बधध ववच्छेद 
भएको पनत वा पत्नीले 
सूचना फाराम भरी 
सूचना ददने । 

२) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

३) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपलब्ध 
गराईन े

४) दताव वकताबमा बेग्लै 
ऄनभलेख राख्न े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

13 
वववाह दताव 

 

१) ननवेदन पत्र 

२) दनलाहा(दनलहीको 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) दनलहीको नागररकता 
नभएमा बाबन वा 
दाजनभाइको नागररकताको 

१) दनलाहा दनलही दनवै 
ईपन्स्थत भइ सूचना 
ददन े

२) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 
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प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
४) चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

३) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपलब्ध 
गराईन े

४) दनलाह दनलहीको 
फोटो 

कमवचारी 
 

ददननभत्र 

 

14 

ऄस्थाइ 
बसोबास 
नसफाररस 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप र बसोबास गने 
घर नम्बर, टोल, माग वा 
बाटोको नाम 

२) वहालमा बसेको भए 
घरधनीको सनाखत 
मनच नल्का र ननजको 
नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप 

३) कमवचारीको हकमा 
हाल कायवरत रहेको 
कायावलयको पत्र 

४) घरबहाल कर नतरेका 
रनसद 

५) घरबहालको सम्झौता 
पत्र 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

15 

स्थायी बसोबास 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) बसाइ सराइको हकमा 
बसाइ सराइ दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
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३) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

फाँटका 
कमवचारी 

 

३ 
ददननभत्र 

 

16 

अनथवक ऄवस्था 
बनलयो वा 
सम्पन्नता 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) जग्गाधनी प्रमाण पूजाव 
३) अयश्रोत भए अयश्रोत 
खनल्ने कागजात 

४) ऄधय अवश्यक 
कागजात 

५) सजवनमन मनच नल्का 
६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 



27                     

ईपलब्ध गराईन े

 

17 

अनथवक ऄवस्था 
कमजोर वा 
ववपन्नता 
प्रमान्णत 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) अनथवक ऄवस्था 
कमजोर भएको पनन्ष्ट 
हनने कागजात 

३) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

18 

कोटव वफः 
नमनाहा 
नसफाररस 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र  
ननवेदन पत्र 

२) ऄदालतमा मनद्दा परेका 
प्रमाण कागजातहरु 

३) कोटव फीः नमनाहा हनन न 
पने स्पष्ट कारण नलन्खत 
रुपमा ददनन पने 

४) स्थानीय 
सजवनमनकामनच नल्का 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४)तोवकएको कमवचारीले 

अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६)चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

19 

न्जववतसँगको 
नाता प्रमान्णत 

 

१) ननवेदनतथा नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) नाता खनल्ने 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) सजवनमन गरी बनझ्नन पने 
भएमा साक्षी बस्ने ७ 
जनाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

४)नाता प्रमान्णत गने 
व्यन्िहरुको २ प्रनत 
पासपोटव साआजको फोटो 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

20 
मतृकसँगको 
नाता प्रमान्णत 

१) ननवेदनतथानाता खनल्ने 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) हकदारहरुको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

३) मतृ्यन दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

४) मतृकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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५) हकवाला नावालक 
भए जधम दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

६) वसाँइसरी अएको 
हकमा बसाइसराइको 
प्रनतनलवप 

७) हकदारहरुको पासपोटव 
साइजको फोटो ४ प्रनत 

८)स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्का 

९)अवश्यकताऄननसार 
स्थानीय प्रहरी 
सजवनमनमनच नल्का 

१०) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) अवश्यकता ऄननसार 
स्थानीय प्रहरी 
सजवनमन मनच नल्का माग 
गने 

६) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

७) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

21 

न्जववत रहेको 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) स्वयं व्यन्ि ईपन्स्थत 
हनन न पने 

३) दनइ प्रनत पासपोटव 
साआजको फोटो 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद कर 
ननधावरण स्वीकृत भएको 
कागजात 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईपलब्ध गराईने 

22 

ववद्यनत जडान 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको 
प्रमान्णत प्रनतनलपी 

३) हक भोगको श्रोत 
खनल्ने कागजात 

४) ऄधय अवश्यक 
कागजातहरु 

५) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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चौपाय सम्बधधी 
नसफाररस 

 

१) कारण सवहतको 
ननवेदन 

२) चौपाया लाने ठाईँको 
स्वीकृत पत्र 

३) नलने ददने दनवैले 
सनाखत गननव पने 

४) चौपाय पालन गनेका 
हकमा स्थान र 
छरनछमेक तथा 
वातावरणमा प्रनतकूल 
प्रभाव नपने व्यहोरा 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत सजवनमन 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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मनच नल्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

24 

अधतररक 
बसाइ सराइ 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र  
ननवेदन पत्र 

२) सरी जाने व्यन्िहरु 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप र नागररकता 
प्रमाणपत्र नभएको हकमा 
वववाह दताव वा जधम 
दताव वा ईमेर खनलेको 
ननस्साको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

३) जग्गाधनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप /घर वा 
जग्गा नभएकाको हकमा 
व्यवसाय वा बसाइ खनल्ने 
प्रमाणकागजात 

४) घर जग्गा भएकाको 
हकमा घर भए चालन 
अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५)घर जग्गा नभएकाको 
हकमा सम्बन्धधत घर 
धनीसँग गरेको घर 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 



32                     

बहालको सम्झौता 
६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

25 

संरक्षक 
नसफाररस 

( व्यन्िगत) 
 

१) ननवेदन 

२) संरक्षक ददने र नलने 
व्यन्िको नागररकता र 
जधमदतावप्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

३) अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत सजवनमन 
मनच नल्का 

४)स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्का 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ववस्ततृ वववरण 
रहेको ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध 

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ननःशनल्क वा 
सःशनल्क 

स्वास््य ईपचार 
नसफाररस 

 

१) ननवेदनतथानागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) ववपन्नता खनल्ने प्रमाण 
कागजात 

३) नसफाररस अवश्यक 
भएको ऄधय कारण 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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४) तोवकएको 
कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े
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व्यन्िगत 
वववरण 
नसफाररस 

 

१)  ननवेदन पत्र 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

४) ववषयसँग सम्बन्धधत 
ऄधय प्रमाण कागजातहरु 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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जधम नमनत 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

२) नाबालकको हकमा 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

सभा
को 
ननणव

सोही 
ददन,  

सजवनमन
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जधम दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

३) बसाइ सरी अएको 
भए सो को प्रमाण पत्र 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

य 
ऄनन
सार 

को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

29 
वववाह प्रमान्णत 

 

१) दनलहा दनलहीको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) बसाइ सरी अएकाको 
हकमा बसाइ सराइ दताव 
प्रमाण पत्र 

३) दनलाहा दनलही दनबै 
ईपन्स्थत भइ सनाखत 
गननव पने 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५)वव.स.२०३४ पनछको 
हकमा वववाह दताव 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े
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घर पाताल 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

२) घरको नक्सा, नक्सा 
पास प्रमाण पत्र 

३) स्थलगत ननरीक्षण 
प्रनतवेदन 

४) चालन अ. व. सम्मको 
घर जग्गा कर वा 
एकीकृत सम्पन्त्त कर र 
चालन अ.ब. सम्मको 
मालपोत कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधावरण 
स्वीकृत भएको कागजात 

५)अवश्यकता 
ऄननसारसजवनमन मनच नल्का 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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कागज/मञ्जनरीना
मा प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

२) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

३) प्रमान्णत गननव पने 
ववषयसँग सम्बन्धधत 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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प्रमाण कागजहरुको 
प्रनतनलवप 

४)मधजनरीनामा नलने र 
ददने दनवै व्यन्ि 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े
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हकवाला वा 
हकदार 
प्रमान्णत 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

२) नाताप्रमान्णत प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३) हकदार प्रमान्णतका 
लानग स्थलगत सजवनमन 

४) हकदार प्रमान्णत गने 
थप प्रमाण कागज 

५) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

६)अवश्यकता 
ऄननसारसजवनमन मनच नल्का 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चवलेसम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ऄवववावहत 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) संरक्षक वा 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

सभा
को 
ननणव

सोही 
ददन,  

सजवनमन
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ऄनभभावकले कायावलयको 
रोहबरमा गरेको सनाखत 
पत्र 

३) स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्काको पत्र 

४)ववदेशमा रहेकाको 
हकमा ववदेशन्स्थत 
नेपाली ननयोगबाट 
अएको नसफाररस 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) अवश्यकता ऄननसार 

स्थानीय प्रहरीको 
सजवनमन मनच नल्का माग 
गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

य 
ऄनन
सार 

को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ऄंग्रजेी 
नसफाररस तथा 

प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) ववषय सँग सम्बन्धध 
प्रमाण कागजातको 
प्रनतनलवप 

३) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईपलब्ध गराईन े
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नमलापत्र 
कागज/ ईजनरी 

दताव 
 

१) नमलापत्र गने दनवै 
पक्षको संयनि ननवेदन 

२) सम्बन्धधत 
व्यन्िहरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) ववषयसँग सम्बन्धधत 
ऄधय कागजातहरु 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) ईपध्यक्षले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

धयायीक 
सनमती 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईल्लेन्खत 
बाहेक ऄधय 
स्थानीय 

अवश्यकता 
ऄननसारका  

नसफाररस/प्रमान्ण
तहरु 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

२) ववषय सँग सम्बन्धधत 
प्रमाण कागजात 

३) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 
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जग्गा दताव 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर भए घर 
जग्गा कर वा एकीकृत 
सम्पन्त्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधावरण 
स्वीकृत भएको कागजात 

४) साववक लगत प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

५) वफल्डबनक ईतार 
६) स्थलगत ननरीक्षण 
प्रनतवेदन 

७) जग्गाको नापी नक्सा 
८) जग्गासँग सम्बन्धधत 
ऄधय प्रमाण कागजातहरु 

९)स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्का 

१०) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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घर जग्गा 
नामसारी 
नसफाररस 

१) घर जग्गा नामसारी 
सम्बधधी ववस्ततृ वववरण 
खनलेको ननवेदन 

२)ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) मतृक र ननवेदक 
नबचको नाता प्रमान्णत 

१)ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२)वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 
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प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
४) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

५) सजवनमन मनच नल्का गरी 
बनझ्नन पने भए सजवनमनमा 
साक्षी बस्नेको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

६) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत 
सम्पन्त्त कर नतरेको 
रनसद 

७) कानननी जवटलता 
भएको देन्खएमा कानननी 
राय नलइनेछ । 

८) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

कमवचारी 
 

ददननभत्र 
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जग्गा मूल्याङ्कन 
नसफररस/प्रमान्ण

त 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

३) जग्गाको असपासको 
चलन चल्तीको मनल्य 
प्रक्षेपण 

४) हालसालै असपासको 
खररद नबक्री भएको भए 
सो प्रमाण वा सजवनमन 
मनच नल्का 

५) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
प्राववनधक 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको प्राववनधक 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी 
मनल्याङकन तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े
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घर कायम 
नसफाररस 

 

१) घरकायम नसफाररस 
पाउँ भन्ने सम्बधधी 
ननवेदन 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) सम्बन्धधत जग्गाको 
लालपूजावको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

४) स्थलगत प्रनतवेदन 
५)चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) प्राववनधक 
कमवचारीबाट ननरीक्षण 
गरी प्रनतवेदन ददन े

४) तोवकएको 
कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) दताव चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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नेपालसरकारको 
नाममा 

बाटोकायमनसफा
ररस 

 

१) ननवेदन 

२) जग्गाधनी प्रमाणत्रको 
प्रनतनलवप 

३) नापी नक्सा 
४) चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर भए घर 
जग्गा कर वा एकीकृत 
सम्पन्त्त कर नतरेको 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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रनसद 

५) जग्गाधनीको 
स्वीकृनतको सनाखत 
गननवपने 

६)जग्गा धनीले सनाखत 
गरेको कागजात 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले स्थलगत 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध 
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घर बाटो 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन (बाटोको नाम, 

टोल समेत खनलाईने) 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) जग्गाधनी प्रमाण 
पूजावको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

३) जग्गा रहेको क्षेत्रको 
प्रमान्णत सक्कलनापी 
नक्सा 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) नलने ददने दनवै व्यन्ि 
नागररकताका 
प्रमाणपत्रको प्रमाणपत्र 
प्रमान्णत प्रनतनलपी सवहत 
ईपन्स्थत हनन न पने वा 
ननजहरुले ददएको 
ऄनधकृत वारेसको 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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प्रमान्णत प्रनतनलपी 
६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 
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चार वकल्ला 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

३) जग्गा रहेको क्षेत्रको 
प्रमान्णत प्रनतनलवप नापी 
नक्सा 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) ननवेदक स्वयं वा 
ननजले ऄधय व्यन्िलाइ 
तोकेको हकमा ननज 
ननवेदकले ददएको 
ऄनधकृत वारेसनामा को 
प्रमान्णत प्रनतनलपी 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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जग्गा 
रेखांकनको 

कायव/सो कायवमा 
रोहबर 

 

 

१)  ननवेदन पत्र 

२) सम्बन्धधत कायावलयको 
पत्र 

३) प्रानबनधक प्रनतवेदन 
४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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 ४) तोवकएको 
कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े
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जग्गा धनीपूजाव 
हराएकोनसफारर

स 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर भए घर 
जग्गा कर वा एकीकृत 
सम्पन्त्त कर नतरेको 
रनसद 

३) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

४) ननवेदकको स्थायी 
वतन जग्गा रहेको 
वडाको नभएमा 
स्थानीयसजवनमन मनच नल्का 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले नसफाररस 
पत्र तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

46 

पूजावमा 
घरकायम 

गनेनसफाररस 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) भवन नक्सा पास 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

३) ननमावण सम्पन्न प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
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पत्रको प्रनतनलवप 
४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सार बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

47 
मोही लगत 

कट्टा नसफाररस 

१) मोही लगत कट्टा 
हनन नपने पूणव वववरणको 
ननवेदन 

२) ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) जग्गाधनी प्रमाण 
पूजावको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

४) जग्गाको प्रमान्णत 
नापी नक्सा 

५) चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

६) जग्गाको शे्रस्ता र 
वफल्डबनकको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवल 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ 
तोकअदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

लाग्ने 
समयः 
सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन 
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धारा जडान 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) नक्सा पास वा 
नामसारी नक्सा भएको 
प्रमाणको प्रनतनलवप 

३) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनतवप 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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घर  कोठा 
खोल्न कायव/ 
रोहबरमा बस्ने 

कायव 
 

१) कारण प्रष्ट खनलेको 
ननवेदन 

२) चालन अ.व. सम्मको 
घरजग्गा कर , बहाल 
कर र मालपोत नतरको 
रनसद 

३) बहाल सम्झौताको 
प्रमान्णत प्रनतनलपी 

४)न्जल्ला प्रशासन 
कायावलयको पत्र 

५)स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्का 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
५) ननवेदकले तोवकएको 

शनल्क बनझाईन े

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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६)अवश्यकताऄननसार 
स्थानीय प्रहरी 
सजवनमनमनच नल्का 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

६) रोहबरमा बस्ने 
कमवचारी तोक्न े

७) वडा कायावलयबाट 
प्रवषत ३५ ददने म्याद 
पत्रको सूचना 
प्रमान्णत प्रनतलपी 
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एवककृत 
सम्पन्त्त कर/घर 

जग्गा कर 
 

१) ननवेदन 

२) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

३) भवन नक्;f स्वीकृनत 
प्रमाण पत्र र नक्साको 
प्रनतनलवप 

४) भवन/जग्गा खररद 
गरेको भए मालपोतबाट 
रन्जष्िेशन पाररत 
नलखतको प्रनतनलवप 

५) (स्थानीय तहको नाम) 
घोषणा हनन न पूवव ननमावण 
भएका भवनका हकमा 
नापी नक्सा वा स्थलगत 
प्राववनधक प्रनतवेदन 

६) मालपोत नतरेको रनसद 
७) अ.व ०५७।५८ पूवव 
अन्धतररक राजश्व 
कायावलयमा कर नतरेको 
भए सो को प्रमान्णत 
प्रनतनलपी 

८) नागररकता र नापी 
नक्साको प्रमान्णत 
प्रनतनलपी 

९) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

४) तोवकएको 
कमवचारीले कर 
ननधावरण तयार गरी 
वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चव 
समक्ष पेश गने 

५) तोवकएको कर 
बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ कर 
ननधावरण पत्र ईपलब्ध 
गराईने । 

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

51 
बहाल कर 

 

१) ननवेदन पत्र 

२) बहाल सम्झौता 
३) नेपाल सरकारमा 

१) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 

सभा
को 
ननणव

सोही 
ददन,  

सजवनमन
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बहालसँग सम्बन्धधत 
ननकायमा दताव गरेको 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

४) नागररकताको प्रमान्णत 
प्रनतनलपी 

५) चालन अ.व. सम्म घर 
जग्गा र मालपोत नतरेको 
रनसदको वा ननधावरण 
अदेशको प्रमान्णत 
प्रनतनलपी । 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

अदेश गने 

२) तोवकएको 
कमवचारीले कर 
ननधावरण तयार गरी 
प्र.प.ऄ.  समक्ष पेश 
गने 

३) तोवकएको कर 
बनझाईन े

४) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ कर 
ननधावरण पत्र ईपलब्ध 
गराईन े

 

 

कमवचारी 
 

य 
ऄनन
सार 

को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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मालपोत वाभनूम 
कर 

 

१) ननवेदन पत्र 

२) प्रथम वषवका लानग 
जग्गा धनी प्रमाण पूजाव, 
नवीकरणका लानग 
ऄन्घल्लो अ.व.मा 
मालपोत नतरेको रनसद 
वा यस कायावलयबाट 
जारी गररएको मालपोत 
नवीकरण बनक 

३) घर जग्गा कर वा 
एकीकृत सम्पन्त्त कर 
नतरेको प्रमाण 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

२) तोवकएको 
कमवचारीले कर 
ननधावरण तयार गरी 
वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चव 
समक्ष पेश गने 

३) तोवकएको कर 
बनझाईन े

४) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ कर 
रनसद ईपलब्ध 
गराईने । 

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

53 घर नक्सा पास  
१) जग्गा धनी 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

१) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 

प्र. प्र.ऄ. 

आन्धजननयर̧  
सवेक्षक वा 

सभा
को  

 

ननयमानन
सार 
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२)  चालन अ. व. 
सम्मको मालपोत कर 
नतरेको रनसद  कर  

३) नागररकता      
४) नक्साहरु       
 ५) घर नक्सा 

अदेश गने 

२)तोवकएको कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

३) तोवकएको कर 
बनझाईन े

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

ननणव
य 
ऄनन
सार 

54 

व्यवसाय दताव 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन पत्र 

२) व्यवसाय दताव गरेको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) अफ्नै घर भए चालन 
अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

४) बहालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप 

५)दनइ प्रनत पासपोटव 
साआजको फोटो 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) ननवेदकले तोवकएको 

शनल्क बनझाईन े

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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व्यवसाय बधद 
नसफाररस 

 

१) अफ्नो व्यवसायको 
ववस्ततृ व्यहोरा सवहतको 
ननवेदन पत्र 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) चालन अ.व. सम्मको 
व्यवसाय नवीकरण 
गरेको प्रमाणपत्रको 
सक्कल 

४) घरबहालसम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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५) स्थलगत प्रनतवेदन 
६) ववदेशीको हकमा 
पररचय खनल्ने कागजात 
वा सम्बन्धधत दनतावासको 
पत्र 

७) अफनै घर भएमा 
चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

८) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

56 

व्यवसाय 
सञ्चालन 
नभएको 
नसफाररस 

 

१) व्यवसाय सञ्चालन 
नभएको कारण सवहतको 
ननवेदन पत्र 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको नाममा 
व्यवसाय दताव गरेको 
प्रमाणपत्र 

४) अफ्नै घर भएमा चालन 
अ.व. सम्मको मालपोत 
र घरजग्गा कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधावरण 
स्वीकृत भएको कागजात 

५) स्थलगत प्रनतवेदन 
६)घरबहालसम्झौता पत्रको 
प्रनतनलवप 

७) 
सजवनमनमनच नल्काअवश्यक
परेमासोसमेत गराईन े

८) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता 
ऄननसारसजवनमन 
मनच नल्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध 

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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57 

ब्यापारव्यवसाय 
नभएकोनसफारर

स 

 

१) कारण सवहतको 
ननवेदन पत्र 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको नाममा 
व्यवसाय दताव गरेको 
प्रमाणपत्र 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) 
सजवनमनमनच नल्काअवश्यक
परेमासोसमेत गराईन े

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४)तोवकएको कमवचारीले 

अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत सजवनमन 
मनच नल्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६)चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईद्योग दताव 
नामसारी̧ ठाईँसा
री क्षमता वा 
ईदेश्य घटबढ 
नसफाररस,  

 

१) ईद्योग ठाईँसारीका 
लानग ननवेदन 

२) ईद्योग दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको 
नामको नववकरण 
सवहतको व्यवसाय दताव 
प्रमाण पत्र 

४) अफ्नै घर भए चालन 
अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) बहालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप र 
बहाल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतननव 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 

प्र.प.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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बनझाईनन पने 

६) (स्थानीय तहको नाम) 
क्षेत्र नभत्र सारी जाने भए 
सम्बन्धधत वडा 
कायावलयको ऄननमनतको 
नसफाररस पत्र 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े
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संस्था दताव 
नसफाररस 

 

१) ववधान,ननवेदन र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) संस्था भाडामा बस्ने 
भए सम्झौता पत्र र 
बहाल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतननव 
बनझाईनन पने 

३) संस्था अफ्नै घरमा 
बस्ने भए सोको 
जग्गाधनी प्रमाण पूजाव र 
नक्सा पास प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

60 
ववज्ञापन कर 

 

१) ननवेदन र संस्थाको 
प्रमान्णत कागजात 

२) सम्बन्धधत स्थानीय 
तहमा नतनव बनझाईन 
पनेव्यवसाय र ऄधय 
करको प्रमान्णत प्रनतनलपी 

१) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

२) तोवकएको 
कमवचारीले कर 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
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ननधावरण तयार गरी 
प्र.प.ऄ.  समक्ष पेश 
गने 

३)तोवकएको कर 
बनझाईने 

३ 
ददननभत्र 
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नयाँ 
दताव̧ नामसारी̧ ठा
ईँसारी र कक्षा 
थप नसफाररस 

 

१) ववद्यालय ठाईँसारीका 
लानग ननवेदन 

२) ववद्यालय दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको 
नामको नववकरण 
सवहतको व्यवसाय दताव 
प्रमाण पत्र 

४) (सरकारी 
एवंसामनदावयक 
ववद्यालयबाहेकऄधयमा) 
चालन अ. व. सम्मको 
सरी जाने ठाईँ र 
हालको ठाईँ दनवैको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) बहालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप र 
बहाल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतननव 
बनझाईनन पने 

६) स्थायी लेखा 
नम्बरप्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप 

७) ननरीक्षण प्रनतवेदन 
८) सरी जाने ठाईँको वडा 
कायावलयको ऄननमनत पत्र 

९) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र.प्र.ऄ. ले सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत सजवनमन 
मनच नल्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

62 ववद्यालय १) ववद्यालय कक्षा वृन्िका १) ननवेदन सवहत प्र.प.ऄ. सभा सोही  
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सञ्चालन 
स्वीकृत/ कक्षा 
वृन्िनसफाररस 

 

लानग ननवेदन 

२) ववद्यालय दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको नाममा 
चालन अ. व.को 
नववकरण सवहतको 
व्यवसाय दताव प्रमाण पत्र 

४) सरकारी बाहेकका 
ववद्यालयका हकमा चालन 
अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) बहालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप र 
बहाल कर नतरेको रनसद 

६) ननरीक्षण प्रनतवेदन 
७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र.प.ऄ. तोक अदेश 
गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको प्राववनधक 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत ननरीक्षण 
गरी प्रनतवेदन तयार 
गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईन े

 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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संरक्षक 
नसफाररस 

(संस्थागत) 
 

१) ननवेदन 

२) संस्थाकोनवीकरण 
सवहतको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप एवं ववधानको 
प्रनतनलवप वा 
ननयमावलीको प्रनतनलवप 

३) बहालमा भए सम्झौता 
पत्र प्रनतनलवप र बहाल 
कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतननव 
बनझाईनन पने 

४) अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपलब्ध गराईने 

64 सहकारी दताव 

१) ननवेदन र ववननयम 

२) नागररकता     ३) 
शेयर ववतरण कागज  

४) शेयर सदस्यको 
प्रारम्भीक भेला 

५) साधारणा सभाको 
ननणवय ३० सदस्य 
ऄननवायव हनन े

१) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

२)तोवकएको कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

३) तोवकएको कर 
बनझाईने 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

ननयमानन
सार 

 

 

 
 

७. ननणवय गने प्रकृया र ऄनधकारी 

 प्रशासननक ननणवय: प्रमनख प्रशासकीय ऄनधकृत श्री प्रमोद कन मार चौधरी  

 नीनतगत एवम ्ऄधय ननणवय :ऄध्यक्ष एवम ्गाईँ कायवपानलका र गाईँसभा 

८. ननणवय ईपर ईजनरी सनन्ने ऄनधकारी : 

 प्रमनख प्रशासकीय ऄनधकृत श्री प्रमोद कन मार चौधरी 

 ईपाध्यक्ष श्री नसतादेवी राजवंशी 

 ऄध्यक्ष  श्री देवराज चौधरी 
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भाग २  

१० प्रमनख प्रशासकीय ऄनधकृत र सूचना ऄनधकारीको नाम 
क्र स नाम थर पद कैवफयत 

१ श्री प्रमोद कन मार चौधरी प्रमनख प्रशासकीय ऄनधकृत  

२ श्री जानकी प्रसाद ऄनधकारी सूचना ऄनधकारी  

 
 

कटहरी गाईँपानलका, मोरङबाट जाररभएका कानूनहरु 

कटहरी गाईँपानलका, मोरङ बाट जारर भएका कानूनहरुको वववरण 

क) ऐनहरु (१२ वटा) 

क्र.स ऐनको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. अनथवक ऐन , २०८२ २०८२-०३-०५  सभा २०८१- - 
२. ववननयोजन ऐन, २०८२  २०८२-०३-०५ सभा २०८१- - 
३. न्शक्षा ऐन,२०७६ २०७६-११-०६ कायवपानलका २०७६-११-२२ 

४. संस्था दताव ऐन,२०७६ २०७६-११-११ सभा २०७६-११-२२ 

५. कटहरी गाईँपानलकाको कर तथा गैरकर राजश्व 
सम्बधधी ऐन ,२०७७ 

२०७७-०३-१४ सभा २०७७-१२-१२ 

६. ऄनाथ तथा जोन्खमयनि बालबानलकाको लानग 
सामान्जक सनरक्षा कायवक्रम ऐन, २०७५ 

२०७५-१०-०३ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

७. ववपद जोन्खम धयूनीकरण तथा व्यवस्थापन गनव 
बनेको ऐन २०७५ 

२०७५-०३-२० कायवपानलका २०७५-११-१२ 

८. सहकारी ऐन ,२०७५ २०७५-०३-२० सभा २०७५-११-१२ 

९. प्रशासकीय कायवववनध ननयनमत गने ऐन,२०७५ २०७५-०३-२० सभा २०७५-११-१२ 

१०. कृवष व्यवसाय प्रविवन सम्बधधमा बनेको ऐन, 

२०७५ 

२०७५-०३-२० सभा २०७५-११-१२ 

११. स्थानीय तहमा वातावरण तथा प्राकृनतक श्रोतको २०७६-११-१५ कायवपानलका २०७६-११-२२ 
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क्र.स ऐनको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

संरक्षण सम्बधधमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन, 

२०७६ 

१२. ईजनरीको कारवाही वकनारा गदाव ऄपनाईनन पने 
कायवववनध सम्बधधमा व्यवस्था गनव बनेको 
ऐन,२०७५  

२०७५-०३-२० सभा २०७५-११-१२ 

ख) ननयमावलीहरु (३ वटा) 

क्र.स ननयमावलीको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. गाईँपानलका कायवववभाजन ननयमावली ,२०७५ २०७५-१०-०४ सभा २०७५-१०-०५ 

२. गाईँपानलका कायवसम्पादन ननयमावली ,२०७५ २०७५-०२-२२ सभा २०७५-०२-२३ 

३ कटहरी गाईँपानलकाको स्थानीय ईधोग दताव , 

संचालन, व्यवस्थापन र ननयमन सम्बधधी 
ननयमावनल २०८२ 

 

२०८२-१०-१० सभा २०८२-१०-११ 

 

 

ग) ननदेन्शकाहरु (६ वटा) 

क्र.स ननदेन्शकाको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. गाईँपानलकाबाट गररने ऄननगमन ननदेन्शका 
,२०७५ 

२०७५-०४-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

२. स्थानीय ईजाव ववकास सम्बधधी ननदेन्शका,२०७५ २०७५-०४-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

३. कायवसम्पदनमा अधाररत प्रोत्साहन भत्ता 
ननदेन्शका,२०७७ 

२०७७-१२-१२ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

४. एम्बनलेधस सेवा संचालन ननदेन्शका ,२०७७ २०७७-१०-२१ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

५. अधतररक ननयधत्रण प्रणानल ननदेन्शका, २०८१    
६ घर नक्सा पास प्रवक्रया तथा मापदण्ड सम्बधधी 

ननदेन्शका, २०८२ 
२०८२-१०-०६ कायवपानलका २०८२-१०-०६ 
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घ) कायवववनधहरु (४७ वटा) 

क्र.स कायवववनधको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. ठेक्का बधदोबस्ती सम्बधधी कायवववनध,२०७८  २०७८-०४-१८ कायवपानलका २०७८-११-०५ 

२. नगर प्रहरी व्यवस्था गने सम्बधधी 
कायवववनध,२०७८ 

२०७८-०८-१७ कायवपानलका २०७८-११-०५ 

३. गाईँकायवपानलका बैठक संचालन सम्बधधी 
कायवववनध,२०७५ 

२०७५-०९-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

४. छात्रा संग ईपप्रमनख कायवक्रम संचालन 
कायवववनध २०७७ 

२०७७-०३-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

५. कटहरी गाईँपानलकामा करारमा न्शक्षक,कमवचारी 
र सहयोगी कायवकताव ननयनन्ि सम्बन्धध कायवववनध 
२०७७ 

२०७७-१०-२१ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

६. कटहरी गाईँपानलकाको लैन्ङ्गक वहंसा 
धयूनीकरणका लानग कोष संचालन कायवववनध 
२०७७ 

२०७७-०३-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

७. कटहरी गा.पा मा करारमा प्राववनधक कमवचारी 
व्यवस्थापन गने सम्बन्धध कायवववनध २०७५ 

२०७५-०९-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

८. स्थानीय तहको ईपभोिा सनमनत गठन 
,पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धध कायवववनध 
२०७५ 

२०७५-०४-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

९. अनथवक सहायता कोष संचालन तथा व्यवस्थापन 
कायवववनध २०७७ 

२०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

१०. ववपद व्यवस्थापन कोष (संचालन) कायवववनध 
२०७७ 

२०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

११. व्यवसाय कर सम्बन्धध कायवववनध २०७७ २०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

१२. घर बहाल कर व्यवस्थापन कायवववनध २०७७ २०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

१३. सामनदायमा अधाररत पननस्थापना सहजकताव 
छनौट सम्बन्धध कायवववनध २०७७ 

२०७७-०५-२९ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

१४. कटहरी गाईँपानलकाको ऄपाङ्गता भएका 
व्यन्िको पररचयपत्र कायवववनध २०७५ 

२०७५-१०-११ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

१५. नदद तथा ऄधय साववजननक क्षेत्रको सरसफाइ २०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 
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क्र.स कायवववनधको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

कायवववनध २०७५ 

१६. बालनबबाह ववरुि कायवक्रम संचालन खचव 
कायवववनध २०७५ 

२०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

१७. सडक बालबानलकाको व्यवस्थापन खचव 
कायवववनध २०७५ 

२०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

१८. शैन्क्षक सनधार सम्बन्धध कायवववनध २०७५ २०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

१९. कटहरी गाईँपानलकाको राजपत्र प्रकाशन 
सम्बन्धध कायवववनध २०७५ 

२०७५-०२-२२ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

२०. कोरोना भाइरस महामारी रोकथाम तथा 
ननयधत्रणपनवव तयारी एबम प्रनतकायव समधवय 
सनमनत गठन तथा संचालन कायवववनध २०७६ 

२०७६-१२-१६ कायवपानलका २०७६-१२-१७ 

२१. स्थानीय तहमा गररबी ननवारणका लानग लघन 
ईधम ववकास कायवक्रम संचालन कायवववनध 
२०७५ 

२०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

२२. बाल ऄनधकार संरक्षण तथा सम्वदवन 
कायवववनध,२०७५ 

२०७५-०९-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

२३ कटहरी गाईँपानलकाको स्वास््य नबमा कायवक्रम 
सञ्चालन कायवववनध, २०७९ 

 

२०७९/०५/२५ कायवपानलका २०७९/०५/२५ 

२४ स्वास््य संस्थाहरुको ल्याब व्यवस्थापन तथा 
संचालन कायवववनध २०७९ 

२०७९/०४/२४ कायवपानलका २०७९/०४/२४ 

२५ सामनदावययक ववद्यालयमा प्रधानाध्यापक छनौट 
सम्बधधी कायवववनध २०७९ 

२०७९/०६/०७ कायवपानलका २०७९/०६/०७ 

२६ कृनत्रम गभावधान कायवक्रम संचालन कायवववनध 
२०७९ 

२०७९/०४/२४ कायवपानलका २०७९/०४/२४ 

२७ न्शक्षक तथा बालववकास केधरका सहयोगी 
कायवकतावहरुको दरबधदी नमलान एबम ्
व्यवस्थापन सम्बधधी  

कायवववनध,२०७९ 

 

२०७९/१०/२३ कायवपानलका २०७९/१०/२३ 
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क्र.स कायवववनधको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

२८ स्थानीय तहको लैन्ङ्गक समानता तथा सामान्जक 
समावेशीकरण मूलप्रवाहीकरण रणनीनत, २०७९ 

२०७९/०३/३१ कायवपानलका २०७९/०३/३१ 

२९  टोल ववकास संस्था संचालन कायवववनध २०७७  २०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

३०  ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनत सदस्य छनौट 
सम्बधधी कायवनबनध २०७८  

२०७८-०८-१७  कायवपानलका २०७८-०८-१७  

३१  नगर प्रहरी व्यवस्था गने सम्बधधी कायवववनध 
२०७८  

२०७८-०८-१७  कायवपानलका २०७८-०८-१७  

३२  एफ.एम रेनडयो संचालन तथा व्यवस्थापन 
कायवववनध २०७५  

२०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

३३  कमवचारी कल्याण कोष संचालन कायवववनध 
२०७९  

२०७९/१०/२३ कायवपानलका २०७९/१०/२३ 

३४  स्थानीय सेवाका कमवचारीहरुको तहवनृ्ि/बढनवा 
सम्बधधी कायवववनध,२०८०  

२०८०/०४/०७  कायवपानलका  २०८०/०४/०७ 

३५  तनलसी खेनत कायवक्रम कायावधवयन 
कायवववनध,२०८०  

२०८०/०४/०७  कायवपानलका  २०८०/०४/०७ 

३६  सडक बन्त्त जडान तथा ममवत कायवववनध,२०८०  २०८०/०४/०७  कायवपानलका  २०८०/०४/०७ 
३७  बाल क्लब/संजाल गठन तथा पररचालन 

कायवववनध २०८०  
२०८०/११/१७  कायवपानलका  २०८०/११/१७  

३८ जलश्रोत, खानेपानी तथा सरसफाइ ईपभोिा 
सनमनत व्यवस्थापन कायवनबनध २०८१ 

२०८१/०२/१६ कायवपानलका २०८१/०२/१६ 

३९ कटहरी गा.पा को नगर प्रहरी व्यवस्था गने 
सम्बधधी कायवववनध, २०७८ दोस्रो संशोधन 
२०८१ 

२०८१/०६/०१ कायवपानलका २०८१/०६/०१ 

४० स्वास््य नबमा कायवक्रम संचालन कायवववनध, 
२०७९ पवहलो संशोधन २०८१ 

२०८१/०५/१२ कायवपानलका २०८१/०५/१२ 

४१ कटहरी गाँईपानलकामा स्वयमसेवक न्शक्षक 
व्यवस्थापन कायवववनध, २०८१ 

२०८१/०६/१५ कायवपानलका २०८१/०६/१५ 

४२ व्यवसाय कर सम्वधधी कायवववनध,२०७७ पवहलो २०८१/०६/१५ कायवपानलका २०८१/०६/१५ 
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क्र.स कायवववनधको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

सशेधन २०८१ 
४३ कटहरी गाईँपानलकाको स्थाननय सेवाका 

कमवचारीहरुको तह वनृ्ि/बढनवा सम्बधधी 
कायवववनध, २०८१ 

२०८१/०३/०३ कायवपानलका २०८१/०३/०३ 

४४ सामनदावयक नसकाइ केधरको संचालन तथा 
व्यवस्थापन सम्बधधी कायवनबनध, २०८१ 

२०८१/०९/०४ कायवपानलका २०८१/०९/०४ 

४५ कटहरी गाईँपानलकाको एम्बनलेधस सेवा संचालन 
ननदेन्शका (पवहलो संशोधन २०८१/१२/१७) 

२०८१/१२/१७ कायवपानलका २०८१/१२/१७ 

४६ कटहरी गाईँपानलकाको ऐम्बनलेधस सेवा संचालन 
ननदेन्शका पवहलो संशोधन २०८१/१२/१७ 

२०८१/१२/१७ कायवपानलका २०८१/१२/१७ 

४७ ववधालयमा न्शक्षाको संसार संगसंगै कामको 
संसार न्चनाईने कायवक्रम संचालन कायवववनध, 
२०८२ 

२०८२/१०/२९ कायवपानलका २०८२/१०/२९ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ङ) मापदण्डहरु (२ वटा) 

क्र.स मापदण्डको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. आट्टा भट्टाबाट माटो ईत्खनन सम्बन्धध मापदण्ड 
२०७७ 

२०७७-१०-२७ कायवपानलका २०७७-१२-
१२ 

२. खचवको मापदण्ड २०७८-१०-२८ कायवपानलका २०७८-११-५ 

https://kataharimun.gov.np/ambulance%20sanchalan%20nirdeshika_pahilo%20samsodhan
https://kataharimun.gov.np/ambulance%20sanchalan%20nirdeshika_pahilo%20samsodhan
https://kataharimun.gov.np/ambulance%20sanchalan%20nirdeshika_pahilo%20samsodhan
https://kataharimun.gov.np/ambulance%20sanchalan%20nirdeshika_pahilo%20samsodhan
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9 सम्पादन गरेका कामको वववरण  
अ व २०८२/८३ को नमनत २०८२ माघ ०१ देखी २०८२ चैत्र मसाधतसम्मको कटहरी गाईँपानलका 
ऄधतगवतका ववषयगत शाखाहरुिारा सम्पादन भएको कामको वववरणहरु देहाय बमोन्जम रहेको छ ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनथवक प्रशासन शाखा 
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प्रशासन शाखा 
क्र स न्शषवक कृयाकलाप कैवफयत 

१ कमवचारीहरुको ववदा, भ्रमण, हान्जरर अददको व्यवस्थापन  

२ कायावलयबाट नसजवना भएका तथा कायावलयमा प्राप्त न्चठी पत्रहरुको ऄनभलेख व्यवस्थापन   

३ जेष्ठ नागररक पररचयपत्र ववतरण  

४ कमवचारी सहमनत  ,सरुवा सम्वधधी कायव   

५ ननयनमत कायवपानलका तथा ऄधय बैठक  

६ कमवचारी तहवृन्ि/बढनवा सम्बधधी कायव  

७ नसफाररस पत्र तयारी  

८ गननासो व्यवस्थापन  

९ सूचनाको हक सम्वधधी पत्रहरुको सम्वोधन   

१० कायावलयका लानग अवश्यक कमवचारीहरुको भनाव तथा ऄवकाश  

११ ऄधय दैननक प्रशासननक कायवहरु   
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अ.ले.प शाखा 

क्र.स  र्शषाक  क्रक्रमाकराऩ  कैक्रपमत  

१ आन्तरिक लेखा 

परिक्षण 

आ.रे.ऩ प्रनतिेदन रेखन तथा रेखा शाखाभा 
बएका बफर बयऩाई िकेजाॉि 

 
 

 

मवहला तथा बालबानलका शाखा 

क्र.स  र्शषाक  कैक्रपमत  

१ ऄपाङ्गता पररचय पत्र ववतरण सम्बधधी ननयनमत बैठक  

२ ऄपाङ्गता पररचय पत्र ववतरण (पहेलो-४, सेतो-२,ननलो-६)  

३ मवहला, बालबानलका तथा जेष्ठ नागररकहरुको न्जज्ञासा संबोदन गररएको  

 

कृवष शाखा  
s|=;+= lzif{s ls|ofsnfk s}lkmot 

!= कृवष औजार तथा यन्र्ब ममवत सम्बधधी तानलम सम्पन्न  

@= घनम्ती स्थलगत तानलम सम्पन्न  

#= ५०% ऄननदानमा डेनलभरी पाइप ववतरण   

$= ५०% ऄननदानमा मन्ल्चङ ्लान्ष्टक ववतरण   
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धयावयक शाखा 
क्र .स.  न्शषवक कृयाकलाप कैवफयत 

१ दताव धयावयक सनमनतमा अएका ईजनरीहरु 
ननयमाननसार दताव गने कायव। 

दताव २४ वटा 

२ म्याद तामेली दताव भएका ईजनररका प्रनतवाददलाइ तोवकएको 
समयमा प्रनतईत्तर पेश गनव म्यादको सनचना 
पठाईने  /पत्रचार गने कायव 

 

३ प्रनत ईत्तर दताव प्रनतवाददका प्रनतईत्तर दताव गने  ,छलफलका 
लागी धयावयक सनमनतमा ईपन्स्थत हनन वादद 

प्रनतवाददलाइ पनन पत्राचार गने कायव 

 

४ बैठक धयावयक सनमनत संयोजक र सदस्यहरुको 
रोहवरमा बैठक बसी वादी /प्रनतवादीहरु 
ववच ईजनरी ईपर छलफल गराइ मेलनमलाप 

तथा सहमनत कायम गराईने ,सो को 
ऄनभलेख राख्ने  कायव  

फछौट – ७ 
वटा 
वादी/प्रनतवादी 
ईपन्स्थत 
नभएको-३ 
वटा 
बाँकी चालन -
१४ वटा  
 

५ ऄधय कायव धयावयक सनमनतमा सहमनत तथा मेलनमलाप 
हनन नसकेका ईजनरीहरुको ननणवय तथा अदेश 
सवहत वादद /प्रनतवाददको इच्छा ऄननसार 
न्जलल्ा ऄदालतमा पठाईने कायव  र धयावयक 
सनमनत सँग सम्बन्धधत ववववध कायव । 
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पशनपंक्षी शाखा 
क्र.स. न्शषवक वक्रयाकलाप कैवफयत 

१ नश्ल सनधार कायवक्रम नश्ल सनधार कायवक्रम ऄधतगवत ७४५ डोज नसमेन ३०० नल.नाआिोजन 
खररद गरी ५९४ वटा गाइ र ३३ भैनसमा कृनतम गभावधान सम्पन्न 
गररयो। 

हाल 
संचालनमा 
रहेको 

२ कन कन र बधध्याकरण  जम्मा १०४ वटा सामनदायीक तथा घर पालनवा कन कन रहरुको बधध्याकरण 
गररयो। 

भालेः १०६ 

पोथीः ९८ 

 

३ प्रयोगशाला सेवा कायवक्रम प्रयोगशालामा प्रयोग हनने सामाग्रीहरु खररद गरर पशनहरुको गोबर तथा 
दनध  गरर जम्मा २३ वटा नमनना पररक्षण। 

 

४ महामारी रोग सम्बन्धध 
कायवक्रम 

कटहरी गाँईपानलकाका नबनभन्न ठाँईहरुमा कन खनरामा  बडवफ्लन रोग 
देन्खएको र सो को ननयधत्रण गनवको लागी भेटेररनरी ऄस्पताल मोरङको 
सहयोगमा तपन्शलको कायव गररयो।  

तपन्शलः 
१. पद्बम श्री बहन. कृवष फामव ( च नना नबतरण)  

२. यनननक पोल्िी फमव (च नना नबतरण) 

३. कामख्या पोल्िी फामव (कन खनरा नस्ट गरी फामव नसल ) 

४. E & Z  पोल्िी फामव (फामव नसल) 

५. पधचमनन्ख मवहला कन खनरापालन समनह  

६. ऄधय स्थाननय कन खनरा पालक कृषक 

 

५ पशनपंन्क्ष ईपचार पशन औषनध खररदको प्रवक्रयामा रहेको।शाखामा बाँकी  औषनध 
नबतरण,ईपचार तथा प्रानबनधक सल्लाहा सनझाब र हाल सम्म  

खनस पारेकोः- ५२ 

पररन्जब ननयधत्रणः- ३७० 

ऄधय ईपचारः- १५० 

रेनबज खोपः २७ 

गभव पररक्षणः- ७० 

 

६ तानलम मासन पसल संचालन गने २५ जना ब्यबसावयलाइ तानलम तथा अबश्यक 
सामाग्री नबतरण 
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स्वास््य शाखा 
qm=

;+= 

lzif{s ls|ofsnfk s}lkmot  

! ;d'bfo :t/df g;g]{ /f]u 

;DalGw l:qmlgª-kmfNu'g dlxgf_ 

tyf hgr]tgf sfo{qmd 

;~rfng   

 g;g]{ /f]u ;DalGw Ps lbg] cled'lvs/0f 

  dfOlsªaf6 hgr]tgf -#lbg_ 

 l:qmlgª cleofg @)*@.!).!( b]lv @)*@.!!.)* 

;Dd 

 l/kf]l6ª DHIS 2 af6 

 

@ lgoldt vf]k ;'b[9Ls/0f lgoldt 

vf]kdf ljwfno s]lGb|t 

vf]kcleofg ;~rfng ;/;kmfO{ 

k|j2{g sfo{qmd lg/Gt/tf 

vf]kaf6 arfpg ;lsg] /f]u 

 k'0f{vf]ksf]  3/w'/L ;j]{If0f 

 HPV vf]kcleofg ;DkGg 

 j8f verification ;DkGg 

 j8f k"0f{ vf]k 3f]if0f hf/L 

 

# k|hgg\ ?U0ftf :jf:Yo ;]jf  k|hgg\ ?U0ftf ;DalGw d= :jf= :j+= ;]=nfO{ 

cled'lvs/0f 

 #) jif{ dflysfdlxnfx?sf] HPV DNA k|ljlwaf6 
kf7]3/sf] d'vsf] SofG;/sf] l:lqmlgª, :tg    SofG;/ 

l:lqmlgª 

 

$ dgf];dflhs k/fdz{stf{ b}lgs 

e|d0f eQf tyf oftfoft / 

;~rf/ vr{ 

  ljwfno dgf];dflhs k/fdz{ lzIff 

÷hgr]tgfsfo{qmd 

 ;d'bfodf dgf];dflhs k/fdz{ lzIff  cled'vLs/0f 

÷hgr]tgfsfo{qmd 

 psycho–social case intake and follow– 

up 

 

% kf]if0f sfo{qmd  ljwfno :jf:Yo kf]if0f   tyfg;g]{ /f]u ;DalGwsIff 

;~rfng hf/L 

 

^ cfwf/e"t tyf cfsl:ds 

:jf:Yo ;]jfsf] nflu cf}iflw 

vl/b 

 cfwf/e"t tyf cfsl:ds :jf:Yo ;]jfsf] nflu 

cf}iflw vl/b tyf Aoj:yfd0f 

 

& 

 

kf]if0f ljz]ifsfo{qmd  :jf:Yo ;+:yfx?dfkf]if0f sg{/ :yfkgf 

 kf]ifg ;DalGwxf]l8ª af]8{ :yfkgf 

 j8f sfof{nox?dfkf]if0f sg{/sf] Joj:yfkgf 

 ljwfnodf kf]if0f sg{/sf] :yfkgf 

 :jf:Yo lzIfsx?nfO{ kf]if0f ;DalGw 

cled'vLs/0fsfo{qmd 

 cfsl:ds jfnL ;+/If0f cGtu{t kf]if0f tTj ljt/0f 

sfo{qmd 

 cfsl:ds jfnL ;+/if0f cGtu{t ljiffbL ljt/0f 
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sfo{qmd 

 cfdf tyf afn :jf:Yo k'l:tsf 5kfO{ 

 :yflgoftxsf] sfof{nodf 5'6} :tgkfg sIfsf] 

Aoa:yfkfg 

 :yflgo txdf kf]if0f sg{/ :yfkgf 

! ;d'bfo :t/df g;g]{ /f]u 

;DalGwl:qmlgª-kmfNu'g dlxgf_ 

tyf hgr]tgfsfo{qmd ;~rfng   

 g;g]{ /f]u ;DalGw Ps lbg] cled'lvs/0f 

  dfOlsªaf6 hgr]tgf -#lbg_ 

 l:qmlgª cleofg @)*@.!).!( b]lv @)*@.!!.)* 

;Dd 

 l/kf]l6ª DHIS 2 af6 

 

@ lgoldt vf]k ;'b[9Ls/0f lgoldt 

vf]kdf ljwfno s]lGb|t 

vf]kcleofg ;~rfng ;/;kmfO{ 

k|j2{g sfo{qmd lg/Gt/tf 

vf]kaf6 arfpg ;lsg] /f]u 

 k'0f{vf]ksf]  3/w'/L ;j]{If0f 

 HPV vf]kcleofg ;DkGg 

 j8f verification ;DkGg 

 j8f k"0f{ vf]k 3f]if0f hf/L 

 

 

 

योजना शाखा 
क्र.स र्शषाक क्रक्रमाकराऩ कैक्रपमत 

१ स्तनऩान कऺ ननभााण   

२ केसोरयमा ऩुर डड.वऩ.आय 
तमायी 

  

३ विधारम बिनननभााण 
कटहयी-६ को सम्झौता 
प्रकृमाभा यहेको । 

  

४ िडाका विर्बन्न मोजना २५ िटा सम्ऩन्न (उऩबोक्ता सर्भनत, कोटेशन य 
ठेक्का भापा त) 
२० िटा सम्झौता बई कामाान्िमन बईयहेको । 

 

५ विर्बन्न ठेक्काहरुको कामा 
सॊिारनभा यहेको । 
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न्जधसी शाखा 
क्र.स र्शषाक क्रक्रमाकराऩ कैक्रपमत 

१ खरयद सम्फन्धी   

२ दाखखरा   

३ भभात सम्फन्धी   

 

घर नक्शा शाखा 
क्र.स र्शषाक क्रक्रमाकराऩ कैक्रपमत 

१ नॉमा घय ननभााण जम्भा दताा – २१, अस्थामी दताा-१३, गत विगत 
अनुभनत र्रएका भध्मे कामासम्ऩन्न गयेको सॊख्मा-
१९ 

 

२ अर्बरेखखयण जम्भा दताा-२६, अर्बरेख सॊख्मा-९  

 

s6x/L ufpFkflnsfsf ;"rgfx? cGoGq k|sfzg ePsf jf x'g] 
ePsf] ljj/0f 

 ljleGg /fli6«o :t/sf kqklqsf tyf :yfgLo txsf /]l8of] kqklqsf tyf 

6]lnlehg . 

 

 

;dfKt 

 


